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Die Evangelische Kirchengemeinde Génningen,
mit derzeit ca. 1700 Mitgliedern, sucht baldmdglichst eine

Pfarramtssekretar(in) /Verwaltungsmitarbeiter(in) (im

Team mit unserer Assistentin der Gemeindeleitung) mit einer
dienstlichen Inanspruchnahme von 8 Wochenstunden bei flexibler
Zeiteinteilung.

Wir suchen eine Person mit einer abgeschlossenen, qualifizierten Ausbildung

als Pfarramtssekretér/in, Sekretér/in, Verwaltungsangestellte/r oder vergleichbarer
Quialifikation.

Wir freuen uns auf einen engagierten Menschen mit Erfahrung in Buroarbeiten
(Terminkoordinierung, Ablagesystem, Korrespondenz...) Organisationstalent, gute
Rechtschreibkenntnisse, Verhandlungsgeschick, Bereitschaft zum selbstdndigen Arbeiten und
sicherem Umgang mit Microsoft Office Anwendungen incl. Homepage.

Wir winschen uns die Zugehorigkeit zur Evangelischen Kirche, sowie die Verbundenheit
mit ihrem christlichen Auftrag und Dienst.
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden begriilit.

Wir bieten eine interessante und vielseitige Téatigkeit.
Die Vergutung erfolgt in Anlehnung an den Tarifvertrag 6ffentlicher Dienst (TVOD) im
Rahmen der kirchlichen Anstellungsordnung (KAO) je nach beruflicher Qualifikation.

Bei Fragen und fur Informationen zu dieser Stelle wenden Sie sich gerne an Pfarrer Niels
Hoffmann.
Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte an:

Pfarrer Niels Hoffmann

Evang. Kirchengemeinde Génningen
Torstr. 20

72770 Reutlingen-Gonningen

Tel: 07072 2365

Fax: 07072 60877
niels.hoffmann@elkw.de
www.goenningen-evangelisch.de
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